В Специальное подразделение охраны по г. Нур-Султан ТОО «KMG-Security» (Работодатель)  требуются дежурные бюро пропусков.

Требования:
- средне-специальное, высшее образование;
- знание государственного языка (в совершенстве), английского языка (разговорный);
- рост не ниже 168 см;
- возраст от 18 до 35 лет; 
- привлекательной внешности;
- вежливость, коммуникабельность, стрессоустойчивость.

Функциональные обязанности на данной должности:
	1)  Прием входящих и исходящих телефонных звонков;
2)  Направление посетителей к надлежащим лицам или отделам;

	3) Обеспечение эффективного, приветливого и вежливого, культурного обслуживания посетителей;
4) Оперативное решение вопросов, интересующих посетителей, в рамках своей компетенции.

	

	Условия предоставляемые Работодателем :
- График работы: с 09:00 до 18:00;
- Пятидневная рабочая неделя;
- Трудоустройство согласно ТК РК;
[bookmark: _GoBack]- Полный социальный пакет.



	По всем вопросам обращаться по телефону:  +7(7172)559033






